化学与环境工程学院试卷质量检查表（实验、实践类课程）
课程名称：               ；任课教师：         ；考试学生班级：          
归档质量部分
	序号
	项目
	检查意见及结果

	1
	试卷袋项目填写齐全、试卷袋贴有封面
	

	2
	试卷袋封面内容与试卷袋内材料一致
	

	3
	试卷袋归档材料符合本院规定
	

	4
	教学大纲内容完整合理且成绩评定方案与实际一致
	

	5
	试卷袋内各表格签名无遗漏
	

	6
	试卷袋内各表格签字时间符合规定
	

	7
	教学大纲与其他材料课程名称一致
	

	8
	平时成绩记载簿详细
	

	9
	签到考勤签到记录全
	

	10
	报告齐全且排列整齐
	

	11
	报告批改详细（不能只有一个成绩和签名）
	

	12
	有课程安排表（或训练计划、或课程设计任务安排）
	

	13
	有考核安排和考核标准
	

	14
	如为课程设计，有指导记录
	

	15
	如为课程设计或课程设计，有课程小结
	


试卷命题质量部分
（实践课如有笔试则按下表检查，否则不需填本表）
	序号
	项目
	检查意见及结果

	1
	学年、学期是否正确
	

	2
	试卷标题是否有“试卷编号”
	

	3
	试卷页脚是否有编号
	

	4
	试卷页脚内容是否完整
	

	5
	试卷总得分栏是否整齐
	

	6
	每题分数说明是否准确
	

	7
	选择题答案编号为“A.”等？
	

	8
	所有小题编号为“1.…… 2.……”，而非“1、…… 2、……”
	

	9
	填空题：每空分数×空数=填空题总分？
	

	10
	各大题分数相加等于试卷总分？
	

	11
	文字与符号是否无错误？
	

	12
	题目描述是否通顺、无误？
	

	13
	[bookmark: _GoBack]试卷标题课程名称是否与页脚课程名称一致？
	

	14
	试卷课程名称是否与教学大纲名称一致？
	

	15
	试卷考核内容是否与教学大纲要求一致？
	

	16
	教学大纲教学内容是否合理？
	

	17
	教学大纲是否明确了考核方式及成绩比例？
	


试卷检查人签名：              检查日期：     年    月    日
